文昌國中代墊款項請示單
108年10月版
	申請單位
	

	科目代號
	

	科目名稱
	

	代墊金額
	新臺幣　　拾　　萬　　仟　　佰　　拾　　元整

	代墊項目
	

	代墊原因
	

	一、本案所簽屬實，如有不實願負相關法律責任。
二、請准予檢據報支並撥還代墊人上述款項。
    代墊人簽章  　　　　　  　　　　
中華民國　　年　　月　　日



	申請人
	
	主計室
	機關首長
或授權代簽人

	申請單位主任
	
	
	

	事務組長
	
	
	

	總務主任
	
	
	


注意事項：
1.本請示單適用逾1萬元以上之代墊款項。
2.後續核銷代墊憑證應檢據併同本請示單辦理經費報支，款項將由學校撥還代墊人。
[bookmark: _GoBack]3.代墊人以正式編制及專案管理人員為限。
