桃園市立文昌國民中學新進人員應繳附證件一覽表

1、 調任教師：

1. 介聘報到通知書。

2. 身分證正反面、全戶戶口名簿影本各1份。

3. 畢（結）業證書影本（暑假期間將取得較高學歷者亦併請告知）。

4. 教師證書。

5. 退伍令影本、兵役緩召消滅名冊及個人資料袋（現職男教師始需檢附）。

6. 大頭照電子檔（請email至：catx2_liu@yahoo.com）。

7. 健保轉出單。

8. 公保轉出單、退撫基金轉出申報表（現職教師才有，初任教師免附）。

9. 曾任代理或私校年資證件（聘書、離職證明、服務成績優良證明書、公開甄選證明）各1份（無則免附）。

10. 參加公務人員退休撫卹人員購買年資權益通知書（初任人員或初任未滿5年且具得購買年資者始需填寫）及折抵教育實習年資切結書各1份。

11. 歷任離職證明書、歷次核薪通知書、歷年考核通知書影本各1份。

12. 省教育會會員資料（現職教師有參加者始需檢附）。

13. 現住屋狀況調查表（輔購住宅貸款異動通知，如無免附）。
14. 郵局存摺影本（請直接交給總務處出納組即可）。

2、 初任教師：

1. 錄取分發通知書。

2. 身分證正反面、全戶戶口名簿影本各1份。

3. 畢（結）業證書影本（暑假期間將取得較高學歷者亦併請告知）。

4. 教師證書。

5. 退伍令影本（男教師始需檢附）。

6. 大頭照電子檔（請email至：catx2_liu@yahoo.com）。

7. 填妥公務人員履歷表1份（需存檔於人事資料袋）。

8. 健保轉出單。

9. 曾任代理或私校年資證件（聘書、離職證明、服務成績優良證明書、公開甄選證明）各1份（無則免附）。

10. 參加公務人員退休撫卹人員購買年資權益通知書（初任人員或初任未滿5年且具得購買年資者始需填寫）及折抵教育實習年資切結書各1份。

11. 歷任離職證明書、歷次核薪通知書影本各1份（如無免附）。

12. 公務人員具結書（含具外國國籍調查表）。

13. 公立醫院體檢表（含X光檢驗）。

14. 郵局存摺影本（請直接交給總務處出納組即可）。

3、 代理教師：

1. 報到通知書。

2. 身分證正反面、全戶戶口名簿影本各1份。

3. 畢（結）業證書影本（暑假期間將取得較高學歷者亦併請告知）。

4. 教師證書（如無免附）。

5. 歷任離職證明書、歷次核薪通知書影本各1份（如無免附）。

6. 公立醫院體檢表（含X光檢驗）。

7. 郵局存摺影本（請直接交給總務處出納組即可）。

· 以上證件請於報到日起3日內備齊送至人事室，證件請均以A4尺寸影印，繳交影本部分請併送正本驗畢歸還。

· 公務員服務法第13條暨相關規定略以：公務員不得經營商業或投機事業…但投資於非屬其服務機關監督之農、工、礦、交通或新聞出版事業，為股份有限公司股東，兩合公司之有限責任股東，或非執行業務之有限公司股東，而其所有股份總額未超過其所投資公司股本總額百分之十者，不在此限。

歡迎加入文昌國中團隊，如有任何疑問，請洽03-3552776轉710.711，人事室。

