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桃園市立文昌國民中學校園導護實施辦法                                                     
一、依據：  

108學年度學務處工作計畫辦理。 

二、目的： 

            為加強學生校內外之生活教育並維護公共安全，協助學務處推動全校性各項活

動，特制訂本辦法。 

三、編組及負責工作： 

    （一）編    組： 

          每組由學務處組長一人及專任教師二人組成。 

值週組長：學校前門。 

導護老師：學校 及評分。 

    （二）負責工作：  

          1.執行本週中心德目之生活指導。 

          2.每日上午 7：00~7：30及下午 16：50~17：00，於執勤位置維護學生上學之

安全及秩序。 

          3.每日上午 7：40起巡視各班，協助學務處人員維持並評定各班早自習之秩序

及整潔。 

          4.協助學務處人員維持並評定各班朝會之秩序。 

          5.每日中午 12：40起巡視各班，協助學務處人員維持並評定各班午休之秩序及

整潔。 

             6.為落實導師責任制，午休時間有導師督導之班級，應予以加分獎勵。 

          7.每日將當日評定之整潔及秩序分數，送交學務處(生教組、衛生組)統計並公

佈。 

          8.督導考評各班教室及環境區域之整潔維護。 

          9.隨時糾正及制止學生違反校規之行為。 

         10.偶發事件之處理。 

         11.導護日誌之填寫。 

         12.提供有關學校行政工作之興革意見。 

         13.其他臨時之交辦事項。 

四、導護輪值時間： 

（一）輪值表由學務處編排發給導護教師並自開學之日起實施。 

    （二）導護老師採值週方式輪值。 

    （三）輪值起迄期間為週一至週五〈週五下午 14：00至隔週五下午 14：00〉。 
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五、其他： 

    （一）輪值教師應照表列日期輪值，如因故(公、事、病)假不克擔任時，應自行尋找

教師代理，並須先行知會學務處。 

（二）輪值導護教師應配帶臂章以示身份，以建立導護威望。 

六、每星期五下午進行交接，次週之輪值老師應至學務處領取導護日誌、評分表及

臂章、指揮旗等。 

七、本辦法經校務會議通過，呈請校長核准後實施之，修正時亦同。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3 

桃園市立文昌國中 108 學年度第 1 學期值週組長及導護輪值表 

週 

次 
日期 

值週組

長 

路口導

護 

評分導

護 

九年級 

評分導

護 

八年級 

評分導

護 

七年級 

週 

次 
日期 

值週

組長 

路口

導護 

評分

導護 

九年

級 

評分

導護 

八年

級 

評分

導護 

七年

級 

2 
108.08.30                 

108.09.05 
廖士鋒 周欣宜 賴羿均 蘇筠婷 王慧琪 13 

108.11.18               

108.11.22 
呂欣儒 郭奕均 李安妮 林婕茹 吳培銣 

3 
108.09.06               

108.09.12 
莊慧珠 陳伃穎 盧宜佑 徐怡芳 高欣蓓 14 

108.11.25               

108.11.29 
廖士鋒 陳庭瑜 張美娟 林芳玉 向麗珍 

4 
108.09.16               

108.09.20 
林建瑋 朱玉琦 郭奕均 洪絹閔 陳玉如 15 

108.12.02                

108.12.06 
莊慧珠 巫大紘 楊素月 王慧琪 周振華 

5 
108.09.23                 

108.09.27 
呂欣儒 王乙如 陳庭瑜 蘇怡如 陳奕峻 16 

108.12.09                

108.12.13 
林建瑋 張雅萍 吳昆聯 高欣蓓 周欣宜 

6 
108.09.30                

108.10.04 
廖士鋒 鄧家碩 巫大紘 張宜琪 林嘉淙 17 

108.12.16                 

108.12.20 
呂欣儒 夏德樺 蘇筠婷 陳玉如 陳伃穎 

7 
108.10.05               

108.10.09 
莊慧珠 陳宗宏 張雅萍 徐誌延 林昌燕 18 

108.12.23                

108.12.27 
廖士鋒 林智謙 徐怡芳 陳奕峻 朱玉琦 

8 
108.10.14                

108.10.18 
林建瑋 王姿嵐 夏德樺 李耀堂 徐怡芬 19 

108.12.30                

109.01.03 
莊慧珠 簡聖原 洪絹閔 林嘉淙 王乙如 

9 
108.10.21                

108.10.25 
呂欣儒 張秋萍 林智謙 賴俞靜 張嘉元 20 

109.01.06                

109.01.10 
林建瑋 曾來芋 蘇怡如 林昌燕 鄧家碩 

10 
108.10.28               

108.11.01 
廖士鋒 黃淑芬 簡聖原 林晉毅 張素霞 21 

109.01.13                

109.01.17 
呂欣儒 林顯壕 張宜琪 徐怡芬 陳宗宏 

11 
108.11.04                

108.11.08 
莊慧珠 賴羿均 曾來芋 鄭曉徽 熊哲緯              

12 
108.11.11                

108.11.15 
林建瑋 盧宜佑 林顯壕 張秀玲 翁鈺婷              

◎值勤規定：若因公、病、事假無法值週，請自行事先覓妥代理人，並知會學務處，謝謝。 

           

 

 

 

 

 

『慈文、民生路口』導護工作內容 

1、導護時間：     

上午 06：50 - 07：30就職勤位置 

下午 04：40 - 05：15就職勤位置 

2、導護注意事項：     

（1）協助學生上、放學交通安全  

（2）注意學生服裝儀容   

『評分』導護工作內容 

1、七、八、九年級早自習、升旗、午休秩序評分 

2、七、八、九年級教室整潔評分    
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桃園市立文昌國中 108 學年度第 2 學期值週組長及導護輪值表 

週 

次 
日期 

值週 

組長 

路口 

導護 

評分 

導護 

九年級 

評分 

導護 

八年級 

評分 

導護 

七年級 

週 

次 
日期 

值週

組長 

路口導

護 

評分 

導護 

九年級 

評分 

導護 

八年級 

評分 

導護 

七年級 

1 
109.02.24                

109.02.28 
廖士鋒 李安妮 徐誌延 徐怡芬 王姿嵐 12 

109.05.11                

109.05.15 
呂欣儒 徐誌延 陳奕峻 鄧家碩 簡聖原 

2 
109.03.02                

109.03.06 
莊慧珠 張美娟 李耀堂 張素霞 張秋萍 13 

109.05.18                

109.05.22 
廖士鋒 林晉毅 林嘉淙 陳宗宏 曾來芋 

3 
109.0.09                

109.03.13 
林建瑋 楊素月 賴俞靜 熊哲緯 黃淑芬 14 

109.05.25                

109.05.29 
莊慧珠 鄭曉徽 林昌燕 王姿嵐 林顯壕 

4 
109.03.16                

109.03.20 
呂欣儒 吳昆聯 林晉毅 翁鈺婷 賴羿均 15 

109.06.01                

109.06.05 
林建瑋 張秀玲 徐怡芬 張秋萍 李安妮 

5 
109.03.23                

109.03.27 
廖士鋒 蘇筠婷 鄭曉徽 吳培銣 盧宜佑 16 

109.06.08               

109.06.12 
呂欣儒 林婕茹 張嘉元 黃淑芬 張美娟 

6 
109.03.30               

109.04.03 
莊慧珠 徐怡芳 張秀玲 向麗珍 郭奕均 17 

109.06.15                

109.06.19 
廖士鋒 林芳玉 張素霞 賴羿均 楊素月 

7 
109.04.06               

109.04.10 
林建瑋 洪絹閔 林婕茹 周振華 陳庭瑜 18 

109.06.20                

109.06.24 
莊慧珠 王慧琪 熊哲緯 盧宜佑 吳昆聯 

8 
109.04.13                

109.04.17 
呂欣儒 蘇怡如 林芳玉 周欣宜 巫大紘 19 

109.06.29                

109.07.03 
林建瑋 高欣蓓 翁鈺婷 郭奕均 蘇筠婷 

9 
109.04.20                

109.04.24 
廖士鋒 張宜琪 王慧琪 陳伃穎 張雅萍 20 

109.07.06                

109.07.10 
呂欣儒 陳玉如 吳培銣 陳庭瑜 徐怡芳 

10 
109.04.27                

109.05.01 
莊慧珠 賴俞靜 高欣蓓 朱玉琦 夏德樺 21 

109.07.13                

109.07.14 
廖士鋒 陳奕峻 向麗珍 巫大紘 洪絹閔 

11 
109.05.04                

109.05.08 
林建瑋 李耀堂 陳玉如 王乙如 林智謙              

◎值勤規定：若因公、病、事假無法值週，請自行事先覓妥代理人，並知會學務處，謝謝。 

           

 

 

 

 

 

 

『慈文、民生路口』導護工作內容 

1、導護時間：     

上午 06：50 - 07：30就職勤位置 

下午 04：40 - 05：15就職勤位置 

2、導護注意事項：     

（1）協助學生上、放學交通安全  

（2）注意學生服裝儀容   

『評分』導護工作內容 

1、七、八、九年級早自習、升旗、午休秩序評分 

2、七、八、九年級教室整潔評分    



 5 

桃園市立文昌國中 109 學年度第 1 學期值週組長及導護輪值表 

週 

次 

日期 

值週 

組長 

路口 

導護 

後門 

導護 

評分 

導護 

九年級 

評分 

導護 

八年級 

評分 

導護 

七年級 

週 

次 

日期 

值週 

組長 

路口 

導護 

後門 

導護 

評分 

導護 

九年級 

評分 

導護 

八年級 

評分 

導護 

七年級 

1 

109.08.31                

109.09.04 

廖士鋒 熊哲緯 范鈞茹 徐怡芬 張雅萍 黃毓芬 12 

109.11.16               

109.11.20 

呂欣儒 馮雅莉 黃淑芬 詹舜瑜 呂佳儒 徐怡芬 

2 

109.09.07                

109.09.11 

莊慧珠 林昌燕 詹幼儀 翁鈺婷 夏德樺 呂嘉瑋 13 

109.11.23               

109.11.27 

廖士鋒 陳至德 賴羿均 楊俊雄 賴俞靜 

王   

琦 

3 

109.09.14                

109.09.18 

張美娟 林嘉淙 林建瑋 吳培銣 曾來芋 徐明瀠 14 

109.11.30                 

109.12.04 

莊慧珠 范鈞茹 盧宜佑 陳葦庭 林晉毅 張嘉元 

4 

109.09.21                

109.09.25 

呂欣儒 張嘉元 詹舜瑜 周欣宜 李安妮 呂佳儒 15 

109.12.07                

109.12.11 

張美娟 詹幼儀 郭奕均 周立莉 鄭曉徽 熊哲緯 

5 

109.09.26                 

109.09.30 

廖士鋒 熊哲緯 楊俊雄 朱玉琦 楊素月 賴俞靜 16 

109.12.14               

109.12.18 

呂欣儒 林建瑋 張雅萍 鄭豔齡 張育瑄 翁鈺婷 

6 

109.10.05                

109.10.08 

莊慧珠 翁鈺婷 陳葦庭 陳宗宏 吳昆聯 林晉毅 17 

109.12.21               

109.12.25 

廖士鋒 詹舜瑜 夏德樺 陳如琳 陳玉如 吳培銣 

7 

109.10.12                 

109.10.16 

張美娟 呂琇綾 周立莉 馮雅莉 蘇筠婷 鄭曉徽 18 

109.12.28                

109.12.31 

莊慧珠 楊俊雄 曾來芋 王姿嵐 林嘉淙 周欣宜 

8 

109.10.19                

109.10.23 

呂欣儒 吳培銣 鄭豔齡 陳至德 洪絹閔 張育瑄 19 

110.01.04                

110.01.08 

張美娟 陳葦庭 李安妮 張秋萍 林昌燕 朱玉琦 

9 

109.10.26                 

109.10.30 

廖士鋒 周欣宜 陳如琳 范鈞茹 黃毓芬 陳玉如 20 

110.01.11               

110.01.15 

呂欣儒 周立莉 楊素月 黃淑芬 徐怡芬 陳宗宏 

10 

109.10.31                

109.11.06 

莊慧珠 朱玉琦 王姿嵐 詹幼儀 呂嘉瑋 林嘉淙 21 

110.01.18               

110.01.20 

廖士鋒 鄭豔齡 吳昆聯 賴羿均 王  琦 馮雅莉 

11 

109.11.09                

109.11.13 

張美娟 陳宗宏 張秋萍 林建瑋 徐明瀠 林昌燕 22               

◎值勤規定：若因公、病、事假無法值週，請自行事先覓妥代理人，並知會學務處，謝謝。 

           

 

 

 

 

 

 

『慈文民生路口、後門』導護工作內容 

1、導護時間：     

上午 06：50 - 07：30就職勤位置 

下午 04：40 - 05：15就職勤位置 

2、導護注意事項：     

（1）協助學生上、放學交通安全  

（2）注意學生服裝儀容   

『評分』導護工作內容 

1、七、八、九年級早自習、升旗、午休秩序評分 

2、七、八、九年級教室整潔評分    
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文昌國中值週導護值勤狀況 

慈文、民生路口 

  

  

 

大連二街側門 

  

 


